
附件2：毕业生毕业教育与离校时间安排表
	时  间
	内  容
	主办单位
	地  点
	备  注

	6月24日之前
	
	毕业离校教育主题云班会
	各系（部）
	线上
	各系（部）自行组织。

	6月18日前
	全天
	有钥匙的毕业班级教室、宿舍资产清查验收
	资产管理处、学生工作处
	各毕业生班级、公寓楼栋
	做好毕业生教室、宿舍资产验收，已验收学生离校清单签字盖章。

	6月15日之前
	全天
	各系（部）做好2023届预计毕业生毕、结业审核和报批工作，在6月15日前汇总到教务处
	教务处
	
	

	6月20日
	
	6月20日前完成学信网毕结业学生学历注册
	
	
	

	6月24日之前
	
	办理毕业生党组织关系转出手续
	组织人事处
	
	

	6月24日之前
	
	办理毕业生团组织关系转出手续
	校团委
	
	

	6月25日之前
	全天
	办理图书退还、损失图书赔偿手续
	图书馆
	图书馆二楼大厅
	各系（部）按照图书馆提供的欠费学生名单提前通知相关学生将手续办理好，并将离校清单及时到图书馆签字盖章。

	6月18日之前
	全天
	办理欠费缴清手续
	计划财务处
	办公楼225室
	各系（部）通知欠费学生通过微信自行缴清欠费，空调使用维护费可通过微信小程序缴费。

	6月18日之前
	全天
	辅导员及学生工作处田勇清查宿舍资产，清查移交合格后资产处走绿色通道。
	资产管理处
	办公楼208室
	18号后宿舍资产移交及清查由学生本人联系学工处田勇老师

	6月25日之前
	全天
	学生上交就业信息、指导学生毕业档案如何管理
	招生就业指导处
	办公楼109室
	

	6月20日之前
	全天
	有生源地贷款毕业生确认毕业申请。
	学生工作处
	办公楼208室
	

	6月18日之前
	全天
	学生缴纳空调、水电等相关欠费
	后勤保卫处
	
	

	6月19-21日
	全天
	各处室集中办理毕业生离校清单相关手续
	各处室、系（部）
	各处室
	各系（部）凭符合离校条件的毕业学生离校清单以系（部）、班级为单位到相关处室签字盖章，需提供汇总表。

	6月24日
	上午
	各系（部）凭离校清单及汇总表领取毕业证
	教务处
	
	

	6月24日
	全天
	未能及时办理离校清单毕业生集中办理相关手续
	各处室、系（部）
	
	

	6月24日
	下午
	各系（部）清查在校住宿毕业生情况，加强对在校住宿毕业生管理
	学生工作处、各系（部）
	
	强调学生安全管理，在校期间不得饮酒、出入娱乐场所。

	6月25日
	9:00
	毕业典礼
	学生工作处、校团委
	大礼堂
	

	6月25日
	毕业典礼后
	征兵宣传、资助宣传、心理健康教育宣传、相关毕业纪念活动
	学生工作处、校团委
	图书馆前及艺术馆下面一楼
	

	6月25日
	下午
	未能领取毕业证学生凭离校清单到教务处领取毕业证
	教务处
	
	

	6月26-30日
	全天
	毕业生档案材料进档
	学生工作处、招生就业指导处、各系（部）
	
	各系（部）自行组织并附进档学生名册，尚未进档学生名册

	6月25日
	下午
	清查滞留毕业生住宿情况，各系部要派专人管理
	学生工作处、各系（部）
	
	

	6月26日
	下午
	清查毕业生离校情况
	
	
	

	6月30日—7月8日
	全天
	延迟毕业学生材料进档和档案集中邮寄
	学生工作处、招生就业指导处、各系（部）
	
	各系（部）请在规定时间内做好学生档案工作。


